Kompletni seznam tiskopi#i, které se zpracovavaji podle pdeby, minimalné se jedna
o dokumentaci uloZenou :

A. na personalnim odteni

B. u vedouciho pracovist

C. u po¥tené osoby v BOZP (pisemnstavené osoby odpovidajici zaityr usek atinnost)
D. u odborg zpasobilé osoby BOZP — bezfeostni a pozarni technik

E. u @gisluSného externiho zpracovatele (revizni a kémittechnici, dodavatelé apod.)

Jedné se o min. dokumentaci pro oblast b&ap&ti a ochrany zdraviigpraci :
1) vstupni Skoleni (person)

2) vstupni zdravotni prohlidkaperson)

3) periodicka zdravotni prohlidkaperson)

4) mimaadna zdravotni prohlidkeerson)

5) zdravotni prohlidka u osob vykonavajicich praceci (person)

6) vystupni zdravotni prohlidk@erson)

Dale se jedna o dokumentaci

1) Skoleni BOZP pro vSeobecnou oblastptupu na pracovist (vedouci pracovi#)

2) Skoleni obsluh strdj pristroja a zd&izeni u nichZz dochazi ke zvySenému riziku ohrozeinavi
(Fidici, prace ve vyskach, obsluhy¢teych stroji, vyhrazenych technickych #aeni, chemické
latky a sn&si a dalSi stovkyiznychcinnosti) -(3kolitel, vedouci pracovistperson)

3) Skoleni powienych osob z hlediska odpminosti ¢i prevence vzniku Urdz pozaru a jinych
mimoradnych situaci. @kolitel, vedouci pracovigtperson)

Obecr Izefici, Ze se jedna ofphled dokumentace k bezpesti a ochrat zdravi i praci, ktera
by meéla byt k dispozici u zagstnavatele (personalni afleni, vedouci zagstnanci a postené
osoby).

1. Dokumentace v oblasti organizace Ezeni:

» pracovni a organiz&ni fad — uruje také povinnosti v oblasti BOZP, struktufizeni
a odpo¥dnosti

» podnikové bezpénostni predpisy, provozni pravidla, pracovni postupy (Srérnice
0 systemizaci)

* kolektivni smlouva stanovi gkteré dalSi povinnosti zarstnavatele na ochranu zésinané
pii préci

» podnikova politika BOZP a jeji realizace — zasadni za#ny, kterych je nutno dosahnout
v BOZP

» piedepsana opraviini na vykonavanou ¢innost dohody o spolupraci na spoknych
pracovistich, dohody o provoznich prondjmech prostai

e zaznamy bezpénostnich prowrek

» zdznamy o vyhodnocovani rizik (Identifikace a hodoceni rizik).



2. Dokumentace pro pracovi-pravni oblast a pracovni podminky:

* pracovni smlouvya pracovni napkzanmeéstnan@ a vedoucich za#éstnan@ (zamestnanec musi
mit kopii smlouvy u sebe, pokud vykonava pracdmnbst mimo své stalé pracowist

e zaznamy o zdravotni zfiisobilosti zan€stnanai (lhitnik - harmonogram Iékakych preventivnich
prohlidek zarstnandi)

 doklady o odborné zpisobilosti pracovnikii obsluhy stroji, pristroja ¢i zarizeni(dle typu)
» zaznamy o Skolenich BOZP(s uvedenim prezence Skolenych osob, rozsahu gkaiknlitele)

* SMENoVEé zaznamy (vycet pracovni doby, pracovnighbezpeénostnich pestavek)

» seznam osobnich ochrannych pracovnich prastdki (Snemice o poskytovani OOPP)

* doklady o pridélovani OOPP (karty vydanych asevzatych OOPP)

» doklady o posouzeni ohrozeni i praci a prijatych opatienich (Smrnice o zakazanych praci
Zenam a mladistvym)

e kniha Urazi (evidence arazvsech Urai — i bez pracovni neschopnosti)

* traumatologicky plan + vybaveni Iékarniky (Smeérmice o evidenci, registraci a odskadhi PU)
* havarijni plany (pro pFipady mimeadnych udéalost)

 programy a plany udrzby, doklady o provadéni udrzby (technicka dokumentace stfj

3. Dokumentace z oblasti pracovniho progedi:
« doklady o vysledcich #iieni Skodlivin v pracovnim prastdi (Kategorizace praci)
« doklady o rizikovych pracovistickevidence pracovrifinnosti v riziku)
» seznamy nebez{eych latek, bezpmostni karty chemikali{+ seznam zachazejicich osob)
* projektova dokumentace staveb
* projektova dokumentace vyrobnich a provozniclsto.

4. Dokumentace z oblasti bezg@mosti stroji a technickych z&izeni:
e technickd dokumentace, pasporty straa technickych z#zeni a pedepsané atesty
jednotlivychc¢asti
o provozni dokumentace, provozni deniky, zadznamy (Bezpeénostni a provozni pokyny pro
technicka z&izeni, Provozntad, Dopravniad, Mistnirad skladu atd.)
o doklady o uvedeni #aeni do provozu
o revizni knihy, doklady o provéehi predepsanych prohlidek, zkouSek revizi
0 jmenovani osob zodpo#dnych za provoz technickych zéizeni
o doklady o provozu motorovych vozidel a motorovych ozikii.

5. Dokumentace bezp&osti pracovnichéinnosti:

» technologicka dokumentace
e pracovni postupy
» dokumentace [¥i stavebnich pracich.

Za vSe podle pravnichiedpisi odpovidaji vedouci zamistnanci, a pokud je &ak& dokumentace
zpracovana, musi byt v souladu se zakote®99/2006 Sb. v platném &m podepsana statutarnim
zastupcem za#stnavatele a schvalena odboapisobilou osobou.




